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Nagyhajmas Kozség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Nagyhajmas Kézség Onkormanyzat a kdzpénzek ésszert felhasznilasa atlathatosiganak és széles
kord nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében a Kozbeszerzésekrdl szold tobbszor modositott 2015. évi
CXLIIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi szabalyzatot
alkotja:

I. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak rendjét, belsé ellenbrzésének felel6sségi
rendjét,

b) az Onkorminyzat nevében eljard, illetSleg az eljarisba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi rendjét,

c) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi, illetve az eljarasok nyilvanossaga biztositasanak rendjét.
d) az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt (személyeket).

E szabilyzat hatélya ala tartozik Nagyhajmas Kézség Onkormanyzat (tovabbiakban ajanlatkérs),
valamennyi beszerzése, amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott értékhatarokat.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

A 424/2017. (XIL19.) Korm. rend. 2.§ (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplSk
kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasbeli kommunikacié — ha a Kbt.-b6l vagy a rendeletbdl
mas nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

Az EKR hasznalatahoz a rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisztracié sziikséges.
A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztracioval
rendelkezhet.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérének a Kozbeszerzési Szabalyzatiban meg kell
hatdroznia az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak korét,
valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak
rendjét.

A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatdl kételezéen alkalmazandé EKR-ben az
ajanlatkér6 nevében teljes jogkorrel az ajanlatkéré altal kijel6lt munkavallalé, a superuser jar el.

Az ajanlatkéré6 EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténd
alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos valamennyi hozzaférési jogosultsag
tovabbi  személyeknek, szervezeteknek  torténé adasaval  kapcsolatban (az  Ajanlatkérd
szuperusereként) jogosultsageal rendelkezik a Polgarmester.

A superuser koteles az ajanlatkérd adatait régziten.

A superuser jogosult az ajanlatkéré altal meghatarozott munkavallalokat, egyéb személyeket, ill. az
eljarasban kozremtkodos felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-ben az adott
eljarashoz elektronikusan hozzarendelni.



Az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb a Kbt. 46.§ (2) bekezdésben meghatarozott idétartam alatt —
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegbrzési id6t ir eld, az elbirt hosszabb id6tartam alatt — meg
kell Gtizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol. A
naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl,
torléstdl, ill. biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46.§ (2) bekezdése szerinti id6tartam alatt —
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir el6, az elbirt hosszabb id6tartam alatt — a
jogosult szamara megismerheté és értelmezheté maradjon. A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi
Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljaras ellenérzésére feljogositott szerv, valamint
jogorvoslati  kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés benyuijtasa esetén a Kozbeszerzési
Dontébizottsag és az eljard birdsag a kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az
iratokhoz val6 elektronikus hozzaférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
— az ellenbrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6 elektronikus megorzése
érdekében — koteles az eljaras elSkészitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerd
elektronikus masolatat az EKR-be feltolteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

Osszefoglalé tajékoztatd publikilisaval egyidejileg olyan gazdasdgi szerepls rogzithetd, tovabba
részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szereplé hivhato fel,
amely regisztralt az EKR-ben.

Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljaras el6készitése korében a Kbt. 28.§ (2) és
(4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése
soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerd elektronikus masolatat az EKR-be (killonosen
biralobiztottsagi jegyzokonyvek, értékelés dokumentumai) is feltSlteni az adott eljaras dokumentumai
koz¢é a jogszabalyban meghatarozott formaban.

II. Fogalmak

Ajdnlatkérs: a Kbt. 5. §-aban meghatarozott szervezet, intézmény, amennyiben a beszerzései
értékhatara eléri vagy meghaladja a toérvényben meghatiarozott kozosségi vagy nemzeti
értékhatarokat és a beszerzést Nagyhajmas Kozség Onkormanyzat végzi.

Kiteleettséquillals: a Nagyhajmas Kozség Onkormanyzat nevében eljaré polgirmester.
Kozbeszerzési eljdrds meginditdsdra jogosult személy/ szervezet: a polgarmestet.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban olyan személyek vehetnek részt, akik a
feladat ellatasahoz sziikséges, megfelel6 szakértelemmel rendelkeznek.

Az ajanlatkéréként eljard, illetSleg az eljarasba bevont szervezet csak akkor felel meg ezen
kovetelménynek, ha eleget tesz a Kbt. 27. § (3) bekezdésében megfogalmazott el6irasoknak.

Jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa soran, - figyelemmel a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
foglaltakra — megfelel6 szakértelemnek min&sil:

e kozbeszerzési referensi végzettség

e kozbeszerzési és pénzigyl szakértelemmel rendelkezé fels6foka végzettség és
kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga

e a beszerzés targyara vonatkozo piaci, tizemeltetési ismeretekkel és tapasztalatokkal
rendelkezé fels6foku végzettség, és legalabb 1 éves szakmai gyakorlat.



Egyéb, a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandé fogalom- és értékmeghatarozast ugy kell értent
¢és alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 3. §-ban az értelmez6 rendelkezések meghatarozzak.

I1I. A szabalyzat hatalya ala tartoz6 beszerzések

A Szabélyzat hatdlya kiterjed az Onkorményzat minden olyan arubeszerzésére, épitési
beruhazasara, épitési koncesszidjara, szolgaltatas megrendelésére, szolgaltatasi koncesszidjara,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kozbeszerzési Hatosag
Elnokének tajékoztatdjaban, az éves koltségvetési torvényben, vagy mas hatalyos jogszabalyban
meghatarozott kbzbeszerzési értékhatarokat.

(1) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkozoé jognak —
vételi joggal vagy anélkil torténé — megszerzése az ajanlatkéro részérél. Az arubeszerzés magaban
foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

(2) Az épitési beruhazas olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:
a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;
c) az ajanlatkéré dltal meghatarozott kévetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel, illetbleg médon torténd kivitelezése.

(3) A szolgaltatas-megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé —
olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya kilonosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérdl.

(4) Az épitési koncesszié olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa
az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére térténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolodd kockazatokat teljes
egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

(5) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatas-megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkéré a
szolgaltatas  nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott id6re atengedi, és
ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol
a hasznositashoz kapcsolédé kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentés részben a
nyertes ajanlattevé viseli.

Ha a szerzédés tobb — egymassal szikségszertien Osszefiiged — kozbeszerzési targyat foglal
magaba, a hatalyos Kbt. egybeszamitasi szabalya szerint kell a szerzédést mindsiteni.

Szolgaltatas megrendelésének minéstl az a szerzédés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

IV. A beszerzési értékhatarok

A kozbeszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, vagy kinalt
— altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott, a Kbt. 15-20. §-okban foglaltakra tekintettel
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megallapitott — legmagasabb Gsszegi teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becstlt
érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak
idépontjat, a kozvetlen részvételi felhivas megkildésének idépontjat, a hirdetmény nélkali nyilt
vagy targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkiildésének, ennek hianyaban a
targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

A beszerzési érték megallapitasanal a hatalyos Kbt. egybeszamitasi szabalya szerint kell eljarni.

A kozbeszerzések értékhatara

A kozbeszerzési értékhatarok

— az Burdpai Uni6 joga altal meghatarozott kézbeszerzési értékhatarok (uniés értékhatarok)

— a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kzbeszerzési értékhatarok
(nemzeti értékhatarok)

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unids értékhatarokat, valamint a nemzeti értékhatarokat
a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején kozzéteszi.

A Kbt. el6irasainak megkeriilése céljabdl tilos a kbzbeszerzést részekre bontani.

V. Ko6zbeszerzési eljaras fajtai (eljarasrendek)

(1) Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladd értékd kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékd kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik.

(2) Az Onkormanyzat a nemzeti eljarisrend hatalya ala tartoz6 kozbeszerzési eljarasokban
a) a Kbt. 117. §-ban meghatarozott esetben és modon, szabadon kialakitott eljarast
folytathat le, vagy
b) a torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 113-116. §-
ban foglalt eltérésekkel.

(3) A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarél a masikra.

(4) A kozbeszerzési eljaras fajtai:
a) nyilt
b) meghivasos
c) targyalasos eljaras
d) versenyparbeszéd

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbdl allo6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepl6 ajanlatot tehet. A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul. A nyilt eljarasban nem
lehet targyalni.

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol allo6 kozbeszerzési eljaras, amelynek elsé részvételi
szakaszaban az ajanlatkér6 a részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont. Az eljardas masodik, ajanlattételi szakaszaban csak
az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdk
tehetnek ajanlatot. Az eljarasban nem lehet targyalni.



A mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatarozott kis értékt beszerzések esetén kozvetlen
ajanlatkéréses eljaras is alkalmazhat6, amelyben az Onkormanyzat, minimum harom, a mikro-,
kis-, és kozépvallalati kategoriaba tartozd, a beszerzés szerinti feladatot ellatni képes vallalkozast
kér fel ajanlat adasra. Az ilyen eljarasok lehetnek targyaldsosak, vagy targyalas nélkiliek, attol
fiigeben, hogy a hatalyos Kbt. hogyan intézkedik.

Targyalasos eljards sordn az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd, az altala kivélasztott egy vagy tobb
ajanlattevével targyal a szerzédés feltételeirdl.

Versenyparbeszéd soran az ajanlatkéré — a Kbt.-ben el6irtak szerint — a kivalasztott részvételre
jelentkezokkel parbeszédet folytat a kdzbeszerzés targyanak, a szerz6dés tipusanak és feltételeinek
pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

VI. A kozbeszerzés tervezése

(1) Az Onkormanyzat minden év marcius 31. napjaig (Kbt. 42. § (1) bek.) éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrsl.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
A kozbeszerzési tervet a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem teszi kotelez6vé, az abban szerepeltetett kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az
el6re nem lathaté okbdl elGallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertlt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a moédositas indokat is.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kdvets évre vonatkozo kozbeszerzési terv EKR-ben t6rténd
kozzétételéig kell elérhetének lennie.

Az Onkormanyzat koteles az EKR-ben kézzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kévetéen haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv a Kbt. 42. § (5) bekezdése alapjan a 424/2017. (XII. 19.) kormanyrendelet 7.
§ (5) bekezdésében foglaltak alapjan minimum a kévetkezé informacidkat kell, hogy tartalmazza:
a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhat6 idépontjat.

VII. A kézbeszerzési eljaras elGkészitése

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljard, illetSleg az
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eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelel6 — a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyl — szakértelemmel kell rendelkezniik. A polgarmester
gondoskodik a felhivas és az ajanlatkérési dokumentacio, sziikség esetén a beszerzést megalapozo
miszaki terv, vagy feladat specifikicié elkészittetésérél. Az Onkormanyzat sziikség szerint
kozbeszerzési tanacsadd vagy kiilsé szervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig terjedéen — irasban dokumentalni kell. (Kbt. 46. § (1) bekezdés)

(3) Az ajanlatkéré jogait és kételezettségeit az Onkormanyzat nevében a polgirmester gyakorolja.

(4) Az Onkorminyzat, mint ajanlatkéré koteles az alabbi adatokat, informacidkat,
dokumentumokat kételes az EKR-ben kozzétenni:

a) a 9. § (1) bekezdés h)-1) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a szerzédésmodositasokat a szerzédés
modositisat kovetSen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzOdésmodositasokat a szerzGdés mddositasat kovetden haladéktalanul;

¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozoé kovetkez6 adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerl volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés
mindegyik fél - tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a
kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon belil.

Az Onkormanyzat kételes tovabba az EKR-ben kézzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szOoloé Osszegezést, a részvételre
jelentkezoknek vagy az ajanlattevéknek valé megkuldéssel egyidejileg;

d) a 103. § (6) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala tzleti titokra hivatkozassal
nem tagadhaté meg.

Az adatok interneten vald kozzétételéért a polgarmester felelGs.

(5) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzédés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indul, az iratokat annak — birdsagi felilvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jogerGs
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni.

(6) Az éves kozbeszerzésekrdl kilon jogszabalyban meghatarozottak szerint éves statisztikai
Osszegzést kell késziteni.



VIII. A kozbeszerzési eljarasban résztvevékre (személyek, szervezetek) vonatkozo
szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljirds mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljard, illetéleg az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelel6 - kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi - szakértelemmel kell rendelkeznitk.

(2) Az Onkormanyzat az (1) bekezdésben meghatirozott szakértelemmel rendelkezd, legalabb
haromtagu biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatok elbiralasara. A biralobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkormanyzat nevében a kézbeszerzési eljarast
lezaré dontést meghozé Képviselo-testilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet
kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

(3) Az Onkormanyzat nevében az eljarast lezird déntést meghoz6 Képvisel-testiilet tagja nem
lehet a biralobizottsag tagja.

(4) Az eljarasok szabalyszerségéért, illetve jogszeriségéért a Polgarmester és a Biralobizottsag
tagjai felel6sek.

Az eljarasok adminisztralasaért, a szerzédés teljesedésbemenésének ellendrzéséért, illetve az
eljaras soran keletkezett iratok meg6rzéséért a Polgarmester tartozik felelGsséggel.

Az eljaras soran hozott dontésekért - beleértve az eljarast lezaré dontést is -, az eljarasok alapjan
megkotott szerzédések szabalyszer teljesitéséért, illetve modositasanak jogszeriségéért az
Polgarmester felel.

IX. Kozbeszerzési szakértelem biztositasa

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentaci6 elGkészitésébe, illetSleg a
kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatisdba az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatdsig 4ltal
vezetett névjegyzékben szerepld, felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (tovabbiakban:
szaktanacsado), illetve az ott nem szereplé kozbeszerzési szakért6t (tovabbiakban kozbeszerzési
szakérté) vonhat be. A szaktanacsado, illetve a kozbeszerzési szakérté koteles a kozbeszerzési
szakértelmet biztositani. A szaktanacsado, illetve a kozbeszerzési szakértét tevékenységéért
ellenszolgaltatas illeti meg.

A szaktanacsado, illetve a kozbeszerzési szakérts, szakértelmével elGsegiti a kozbeszerzési eljaras
e szabilyzatnak és egyéb jogszabalyoknak megfelels lefolytatisat. Az Onkormanyzat a
szaktanacsadot, szakértét bevonja kilonésen a felhivas és a dokumentacié elkészitésébe és
bevonhatja a Biral6 Bizottsagba is.

Az Onkormanyzat koteles felel6s akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékd kdzbeszerzési eljarasba, vagy

¢) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosulé kézbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éré beszerzés
megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatirozott értékd beszerzés
megvalositasaba.

Az ajanlatkéré nem koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni a
keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkéré altali kézvetlen megrendelés esetén.



A felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadé az Onkorményzattal megbizasi jogviszonyban
allo személy vagy szervezet lehet.

X. Az 6sszeférhetetlenség meghatarozasa

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaris elSkészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkéré Onkormanyzat nevében olyan személy, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasa barmely okbdl, igy kilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szerepl6vel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes. (Kbt. 25. § (2) bekezdés)

(2) Az Onkormanyzat nevében eljaré és az Onkormanyzat altal az eljarissal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy bevont szervezet, képviseletre
jogosult vezetSje irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a
szerinti 6sszeférhetetlenség.

XI. Az eljarast megindité hirdetmény, ajanlati felhivas, dokumentacio

(1) A kozbeszerzési eljarast meginditoé felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyado
szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, vagy a Kbt.-be vagy kilon jogszabalyban
foglalt kozvetlen részvételi felhivas.

(2) Az Onkormanyzat az ajanlati és részvételi felhivast kiillén jogszabilyban meghatirozott minta
szerinti hirdetmény utjan kételes kézzétenni, kiktildeni.

(3) Amennyiben az Onkormanyzat timogatésra iranyul6 igényt (palyazatot) nydjtott be, vagy fog
benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljarast megindit6 felhivasban azonban fel kell hivni az
ajanlattevék figyelmét erre a kortlményre, valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésben foglaltakra.
Ebben az esetben az Onkormanyzat elézetes, feltételes eljarast folytat le.

(4) Az eljarast megindit6 felhivasban az Onkormanyzat meghatirozza a kozbeszerzés targyat és
mennyiségét.

(5) Az Onkormanyzat megvizsgilia beszerzését abbdl a szempontbdl, hogy targyanak jellege
lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.

Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehetSség biztosithatd az eljarast megindité felhivasban, a Kbt.
el6irasai szerint lehetévé kell tennie a részajanlat-tételi lehet&séget.

(6) A kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény (felhivas) és a koézbeszerzési dokumentum
végleges szovegét az Onkormanyzat polgarmesterének javaslata alapjan a KépviselS-testiilet
hagyja jova. A jovahagyott szévegnek megfelelé hirdetmény (felhivas) kozzétételérdl az
Onkormanyzat polgarmestere, vagy a bevont szakérté gondoskodik.

(7) Az Onkormanyzat — a megfelel$ ajanlattétel elésegitése érdekében — dokumentaciot készit,
lletve a Kbt. 57-58.§.-ban és a 124. §.-ban foglaltak szerint koteles késziteni. A dokumentacid
tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék részére szikséges
informacidkkal kapcsolatos tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként benyujtandé igazolasok,
nyilatkozatok jegyzékét. Epitési beruhazas esetében tartalmazza

* atendertervet, engedélyezési terveket, kiviteli terveket

e joger6s hatosagi engedélyeket (amennyiben épitési engedélykoteles a kivitelezés)

¢ akozbeszerzési miszaki leirast és



e azarazatlan koltségvetést is.
(8) Epitési beruhazas esetében ajanlatadok részére, egy alkalommal helyszini bejarast lehet tartani.
(9) Az Onkormanyzat polgirmestere, vagy a bevont szaktanicsadé/szakérté gondoskodik arrdl,
hogy a dokumentacié az eljaras meginditasakor rendelkezésre alljon.
XII. Az ajanlatok benyujtasa és bontasara

(1) Az ajanlatok bontasat az EKR végzi, az ajanlattételi hatarid lejartat kovetd 2 6ra mulva kezdi
azt meg.

(2) A bontasrol készilt jegyzékonyvet az ajanlattevék szamara 5 napon belil meg kell kildeni.

XIII. A hianypétlas szabalyai

(1) Az Onkormanyzat koteles az Gsszes ajanlattevé szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypoétlas lehetéségét.

(2) A hianyok pétlasa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés megfeleljen
az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentacié vagy a jogszabalyok
el6irasainak.

(3) A hidnypotlasra vagy a felviligositds nydjtasara sz6l6 felszolitast az Onkormanyzat
polgarmestere a tObbi ajanlattevé vagy részvételre jelentkezs egyidejd értesitése mellett
kozvetlenil koteles az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezdk részére megkildeni, megjelolve
a hatarid6t, tovabba a hianypétlasi felhivasban a pétlandé hianyokat.

(4) Az Onkormanyzat polgarmestere, illetve a megbizott szakértének (személynek vagy
szervezetnek) kell gondoskodnia arrdl, hogy a hianypotlasi felhivas az EKR rendszerben
megkiildésre keriiljon az ajanlattevék részére.

XIV. Ajanlatok értékelése, elbiralasa
(1) Az ajanlatok elbiraldsa soran az Onkormanyzatnak, illetve a megbizott szakértének, a Birdld
Bizottsag tagjainak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és

a dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(2) Az Onkormanyzat kételessége megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetéleg van-
e olyan ajanlattevo, akit az eljarasbol ki kell zarni.

(3) Az ajanlati felhivasban el6irtaknak megfeleléen kell megitélni az ajanlattevé szerzédés
teljesitésére valé alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési szempont (Kbt. 71. §)
alapjan, valamint a Kbt. 77-78. §-okban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

(5) Az Onkormanyzat koteles az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén beliil elbiralni.
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(6) Az ajanlatok elbiralasat az Onkormanyzat polgarmestere altal felkért vagy kijelslt és a
Képvisel6-testilet altal jovahagyott 3 tag biralé bizottsag végzi el. A biralobizottsagi tagok
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek a dontést meghozd Képvisel6-testiilet
részére.

XV. Eredményhirdetés

(1) Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az Onkormanyzat részére az eljarist megindité
felhivasban és dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76. (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvez6bb érvényes
ajanlatot tette.

(2) Amennyiben a mindenkor hatilyos Kbt., illetve mas relevans jogszabaly nem irja el az
Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nem tart nyilvanos eredményhirdetést.

(3) Az Onkormanyzat, illetve a megbizott szakérts (személy vagy szervezet) kételes az EKR
rendszerben az ajanlattevét irasban tajékoztatni az eljaras eredményérol, eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé kizarasarol, alkalmatlansaganak megallapitasardl, valamint ezek részletes indokardl a
dontést kovetd leghamarabb, legkésébb harom munkanapon belil.

A Polgarmester hozza meg a két szakaszbdl all6 eljarasok valamint versenyparbeszéd esetén, az
eljaras els6 szakaszat lezaré dontést, az eljaras soran Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti k6zbensé
dontést, tovabba tesz javaslatot a kozbeszerzési eljaras eredményérél szolé  dontés
meghozataldhoz. A dontést a Polgarmester irja ala. A Polgarmester akadalyoztatasa esetén az
iratokat az altala kijel6lt személy irja ala.

(4) Az Onkormanyzat, illetve a megbizott szakérté (személy vagy szervezet) az ajinlatok
elbiralasanak befejezésekor kiloén jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegzést
készit az ajanlatokrdl. Az irasbeli Gsszegzést minden ajanlattevé részére egyidejileg az EKR
rendszerben megkildi.

(5) Az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatdt az Onkormanyzat, illetve a megbizott szakérts
(személy vagy szervezet) legkésébb a szerzédéskotést, vagy ennek hianyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolo
ajanlatkér6i dontést kovetéen a mindenkor hatalyos Kbt. szerint meghatarozott hataridén belil,
elektronikus uton az EKR rendszerben megkiildi kézzétételre (Kbt. 37. § (2) bekezdés).

(6) Az Osszegzés (és a tijékoztatd) megkiildésérél az Onkormanyzat polgarmestere illetve az
Onkormanyzat altal megbizott személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

XVI. Szerz6dés megkotése, teljesitése

(1) Eredményes kézbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést az Onkormanyzat a nyertes szervezettel
(személlyel) (Kbt. 131. §) irasban koti meg a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételekkel, a szerz6déstervezet és az ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerz6désnek
tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat
azon elemeit, amelyek értékelésre keriltek. Amennyiben az eljards nyertese visszalép, akkor az
Onkormanyzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezSbb ajanlatot tevének
mindsitett szervezettel megkotni a szerzédést, ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szo6ld {rasbeli
Osszegezésben megjelolte. A szerzédés alairasa a KépviselG-testilet, az adott kdzbeszerzésre
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vonatkoz6, szerzédéskotésre felhatalmazé hatdrozata alapjan az Onkormanyzat polgirmestere
jogosult.

(2) Az Onkormanyzat a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 131. § (9) bekezdés] szemben csak
abban az esetben mentestl a kozbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az
ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli 6sszegezés megkiildését kovetéen — altala elére nem lathato
és elharithatatlan ok kovetkeztében — beallott lényeges korilmény miatt a kozbeszerzési
szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes, tovabba az elézetes, feltételes eljaras
esetében [Kbt. 53. § (5), (6) bekezdések|, amennyiben a benyujtott finanszirozasi palyazata
eredménytelen.

(3) A szerz6édés — a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti részei kivételével, feltéve, hogy az abban
foglaltak nem ellentétesek a 44. § (2)-(3) bekezdésével — nyilvanos, annak tartalma kozérdeka
adatnak mindstl.

(4) Az Onkormanyzat a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédést honlapjan a
megkotését kovetben koteles kozzétenni. A szerzédésnek a honlapon, annak teljesitésétél
szamitott 6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie.

XVII. Zaro6 rendelkezések

A szabalyzatban foglaltakat a jovahagyast kévetéen meginditott kézbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

Nagyhajmas, 2022. [...].

Molnar Norbert
polgarmester
Zaradék:
Jelen szabalyzatot a Nagyhajmas Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a v../.cu. (....)

szamu hatarozataval jovahagyta.

Nagyhajmas, 2022. [...].

jegyz6
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Melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZESI BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE, TAG]JAI,
ILLETVE EGYEB, AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Név :

Szervezeti egység :

Beosztas :

Nagyhajmis Kézség Onkormanyzat <<... a3 ajinlatkérési eljaris megnevezése ...>> targyaban
folytatand6 kozbeszerzési eljaras el6készitésében (felhivas, dokumentacio, stb.), az eljaras mas
szakaszaban ill. az ajanlatok értékelésében (elbiralasaban) mint résztvevé személy kijelentem, hogy
a Kbt. 25. §-aban foglalt Osszeférhetetlenségi okok hatalya alatt nem allok, vagyis igy kiilénosen
nem all fenn olyan gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennalld
mas koézos érdek, amely miatt a funkciéimnak partatlan és targyilagos gyakorlasara nem lennék
képes.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras befejezése
el6tt, sem azt kovetéen jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az informacidkkal,

adatokkal és tényekkel a gazdasagi szerepl6ket nem befolyasolom.

Kotelezem magam, hogy ha az Osszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt kovetkezik be, arrél
haladéktalanul értesitem a megbizémat.
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